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• Connaissance de l’environnement WINDOWS™ ou MacOS Xpré-requis

PDF et acrobat
Créer et gérer des PDF interactifs à partir de tous types de documents :
bureautiques (Word, Power Point,…) et PAO (Xpress, Indesign,…)

• Toute personne concernée par la diffusion de PDF, qu’il soit destiné
à l’impression, à la lecture sur le web ou pour faire un diaporama

public

• Notions de base (présentation d’Acrobat, le format PDF, la diffusion,
l’impression, la gestion des polices, les limites d’Acrobat, les environ-
nements supportés, les versions compatibles)

• Acrobat Reader (présentation de l’interface, les principes de naviga-
tion, la recherche contextuelle, la recherche avec Search, comment
récupérer des textes et des images, les impressions)

• Créer un PDF (Acrobat Distiller, la gestion des polices, la création
automatisée, création de PDF depuis Microsoft Office, création de
PDF depuis d'autres applications, création de fichier Postscript,
convertir un document en PDF, conversion de pages web en PDF, les
modes de compression, Acrobat Distiller, la gestion des polices)

• Modification d’un PDF (travail sur le document, les fonctionnalités
d’Acrobat, les outils crayon et tampon, annoter un document, numé-
roter les pages, lien hypertexte dans un fichier PDF, modifier un texte
dans le fichier PDF, ajouter et supprimer une page, extraction d’une
page et correction, rotation, recadrage d’une page, ajouter et suppri-
mer une page, importer différents formats, importer une image)

• Créer un PDF interactif : diaporamas,… (création de liens visuels,
création et hiérarchisation des signets, création de liens et destina-
tions, création de signets, les fonctions avancées pour le texte)

• Catalog (créer un index, les options d’indexation)
• Finalisation du document (transition d’écran, préferences à l’ouvertu-

re du fichier, les imagettes et les index, les différents modes d’enregis-
trement, optimiser les enregistrements, préparer un PDF pour un site
web, limitation des droits d’accès et protection du document PDF)

programme

• Méthode active et didactique
• Exercices de pratique
• Manipulation du micro et du logiciel pour chaque participant.
• Stimulation du groupe par des questions et échanges entre participants

méthode 
& moyens 

• Attestation de formation
• 21 heures (3 jours)

validation
durée
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